C-7: Procedimientos administrativos de @@SALT LAKE CITY

acceso y gesti(')n de registros SCHOOL DISTRICT

Your Best Choice
REFERENCIAS

Politica C-7 del Consejo

20 U.S.C. §1232(qg) v (h), Ley Federal de Derechos Educativos y Privacidad de la Familia

Codigo de Utah Comentado. §20A-11-1205, Uso de Correo Electrénico Publico para Usos Politicas

Seccidn §53E-9-201 y siguientes del Codigo de Utah Comentado, Privacidad del Estudiante

Cadigo de Utah Comentado §63G-2-101 vy siguientes, Ley de Acceso y Gestion de los Registros Gubernamentales.

Calendario de Retencion del Programa de Registros y Gestién de Utah (RAMP, por sus siglas en inglés)
PROCEDIMIENTOS DE IMPLEMENTACION
I Acceso a los registros del distrito

A. El acceso publico a los registros del distrito y del consejo (denominados colectivamente como "distrito") se rige
por varias leyes estatales y federales, incluyendo entre otras, la Ley de Acceso y Administracion de Registros
Gubernamentales de Utah (GRAMA, por sus siglas en inglés).

B. Los términos utilizados en estos procedimientos administrativos tienen el significado que se les asigna en la Ley
de Acceso de Archivos de la Administracion del Gobierno de Utah (GRAMA, por sus siglas en inglés) incluyendo
"registro" y "serie de registros". Consulte el Cddigo de Utah Comentado §63G-2-103.

C. A pesar de cualquier otra disposicion de estos procedimientos administrativos, el distrito no divulgara ni permitira
el acceso a la informacion de identificacidén personal en los registros educativos de los estudiantes, excepto
segun lo permitido por la Ley federal de Derechos Educativos y Privacidad Familiar y/o la Ley de Proteccion de
Datos y Privacidad del Estudiante de Utah. Para obtener mas informacion sobre el acceso a los registros del
estudiante, consulte la politica S-2 del Consejo: Expedientes de los Estudiantes, Derechos de Privacidad y la
Divulgacion de Informacion, asi como los procedimientos administrativos que la acompanian.

II. Oficial de registros del distrito

A. El oficial de registros del distrito llevara a cabo las tareas enunciadas en el Cddigo Comentado de Utah. §63G-2-
103, incluyendo la revisién y respuesta a las solicitudes de registros.

B. El oficial de registros del distrito delega en los directores o jefes de departamento del distrito la responsabilidad
de la administracién de los registros escolares o departamentales.

III. Clasificacion de registros

A. Los registros se evaluaran y clasificaran de acuerdo con el Cédigo Comentado de Utah. §63G-2-307 y §20-11-
1205(7).

B. Los registros se clasificaran en las siguientes categorias generales:

1. registros publicos, tal como se describe en el Cédigo Comentado de Utah. §63G-2-301;

2. registros privados, tal como se describe en el Cédigo Comentado de Utah. §63G-2-302;

3. registros regulados, tal como se describe en el Codigo Comentado de Utah. §63G-2-304;

4, registros protegidos, tal como se describe en el Céddigo Comentado de Utah. §63G-2-305; y

5. registros restringidos, tal como se describe en el Cddigo Comentado de Utah. §63G-2-201(3)(b).
IV. Solicitud de registros

A La persona que solicite los registros debera presentar una solicitud por escrito que contenga su nombre,
direccion postal, nimero de teléfono en horario de oficina y una descripcion razonablemente especifica de los
registros solicitados. Esta solicitud debe ser presentada al oficial de registros del distrito y puede ser enviada por
correo electrdnico a jillian.norton@slcschools.org o enviada por correo a Salt Lake City School District, con
Atencion al Oficial de Registros del Distrito, 440 East 100 South, Salt Lake City, UT 84111.

1. El distrito también aceptara las solicitudes GRAMA hechas a través del Portal abierto de registros de Utah
en https://openrecords.utah.gov.

B. Las solicitudes GRAMA que se reciban en un departamento o escuela se deberan enviar inmediatamente al oficial
de registros del distrito.

1. Las respuestas a las solicitudes GRAMA Unicamente deben ser enviadas por el oficial de registros del
distrito o por su designado.
2. Los empleados que tengan alguna duda sobre una solicitud en particular que hayan recibido deben

ponerse en contacto con el oficial de registros del distrito.
C. Se cobrara una tarifa por fotocopiar informacién al precio de veinte centavos ($0.20) por copia. También se
cobrara una tarifa por cubrir los costos reales de acuerdo con el Cédigo de Utah Comentado. §63G-2-203. La
tarifa sera de cuarenta y cinco ddlares ($45.00).
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—

1. Aunque GRAMA incita a que el distrito conceda exenciones de tarifas en casos limitados, no hay ningln
requisito que el distrito lo haga. Consulte el Cédigo de Utah Comentado §63G-2-203.

a. Ademas de la exencion completa de la tarifa, el distrito también puede optar por conceder
Unicamente una exencion parcial de la tarifa, especialmente en circunstancias en las que la Unica
base para la exencién de la tarifa solicitada sea:

i que el solicitante es el sujeto de la solicitud de registros; y
ii. la solicitud tarda mas de dos horas en cumplirse.
No se requiere que se haga un registro en respuesta a una solicitud.
El derecho del publico de inspeccionar un registro y recibir una copia del mismo no se aplica con respecto a un
registro:
1. al cual el distrito ya ha proporcionado una copia al individuo solicitante;
2. que es sujeto de una solicitud de registros que el distrito no esta obligado a cumplir bajo el Codigo de
Utah Comentado §63G-2-201(8)(e); o

3. que:
a. se tenga acceso a el registro solamente por medio de una computadora u otro aparato electrénico
que le pertenezca al distrito o que sea regulado por el mismo;
b. el registro sea parte de un archivo electrénico que también contenga un registro que sea privado,
regulado o protegido; y
C. el distrito no pueda separar el registro facilmente de la parte del archivo electrénico que contenga
un registro privado, regulado o protegido.
El oficial de registros del distrito, o su delegado, respondera a las solicitudes de registro en los plazos
establecidos en el Cédigo Comentado de Utah. §63G-2-204.
Los registros privados, regulados, protegidos y restringidos se divulgaran Unicamente de acuerdo con el Codigo
Comentado de Utah. §63G-2-202.
Los registros publicos se divulgaran conforme el Cddigo Comentado de Utah. §63G-2-201.
Se debe comprobar la identidad del solicitante antes de entregar un registro clasificado como privado, regulado
o protegido. Una licencia de manejo, pasaporte, un certificado de nacimiento o cualquier otra identificacion con
fotografia es prueba suficiente para comprobar la identidad del solicitante.

V. Compartir los registros con otras entidades gubernamentales
El distrito puede proporcionar registros publicos, privados, regulados o protegidos a otra entidad gubernamental de
acuerdo con el Coédigo Comentado de Utah. §63G-2-206.

VI. Denegacion de acceso a los registros
Si la solicitud de registros, o cualquier parte de la solicitud, es denegada, se proporcionara una notificacion por escrito
al solicitante de acuerdo con el Cédigo de Utah Comentado §63G-2-401.

VII. Apelaciones

A.

Si se deniega el acceso a un registro clasificado como privado, regulado o protegido, en su totalidad o parcial, y
el solicitante considera que el acceso le deberia ser concedido, el solicitante podra apelar la decisién de
denegacién en un plazo de 30 dias mediante una notificacion de apelacién dirigida al director administrativo del
distrito.

Si el distrito retrasa la resolucion de una solicitud GRAMA alegando circunstancias extraordinarias, y el solicitante
considera que no existen tales circunstancias extraordinarias o que la fecha de resolucidon no es razonable, el
solicitante podra presentar una notificacion de apelacion dirigida al director administrativo del distrito en el plazo
de 30 dias después de la notificacion de un reclamo de circunstancias extraordinarias.

La notificacion de apelacidon debe incluir el nombre del solicitante, su direccion postal, nimero de teléfono en
horario de oficina y lo que solicita. También puede contener una breve declaracién de los hechos, razones y
autoridad legal en apoyo del recurso.

El oficial administrativo principal tomara una decision sobre la apelacién dentro del plazo establecido en el
Codigo Comentado de Utah. §63-2-401. Si no se toma una determinacion en este plazo, se considerara como
una orden de denegacion de la apelacién.

Los plazos indicados en esta seccion podran prorrogarse mediante el acuerdo entre los interesados.

Si se confirma la denegacion en su totalidad o en parte, se enviara una notificacion al solicitante informandole
que se puede presentar una apelacion adicional ante el comité de registros estatales o el tribunal de distrito en
conformidad con el Cédigo Comentado de Utah. §§63G-2-402, 403, y 404. Dicha apelacion debera hacerse en el
plazo de 30 dias a partir de la decision.

VIII. Enmienda de registros

A. Un particular podra impugnar la precision o la totalidad de un documento de su pertenencia de conformidad con
el Cédigo Comentado de Utah. §63G-2-603.
Pagina 2 de 3 revisado. 2/12/2021 Oficina del Superintendente

Distrito Escolar de Salt Lake City | 440 East 100 South, Salt Lake City, Utah 84111 | www.slcschools.org



C-7: Procesos administrativos, acceso y gestion de registros (continuacion)

B.
C.

D.

Cualquier solicitud de este tipo debe hacerse por escrito al oficial de registros del distrito.

La denegacion de una peticién de enmienda de un registro se podra apelar siguiendo el procedimiento de
apelaciones descrito anteriormente en la seccién VII.

Esta seccion no se aplicara a los registros académicos, médicos, titulos de bienes inmuebles o personales, o
cualquier otro registro que el administrador determine que se debe mantener en su forma original para
preservar la integridad del sistema de registros.

IX. Conservacion de registros
Los registros se programaran para su conservacion, transferencia o disposicidn a través del siguiente procedimiento:

A.
B.

Se seguira el calendario de permanencias aplicable del Archivo Nacional.

El departamento o coordinador de registros escolares evaluara los archivos de registros en relacion con las
pautas para la conservacion de registros publicados por el oficial de registros del distrito, y programara un
periodo de permanencia apropiado para dichos archivos, y especificara lo que ocurrira con el registro al final de
su periodo de permanencia. Si hay alguna duda sobre el periodo de permanencia apropiado, se debe solicitar la
asistencia del oficial de registros del distrito.

X. Responsabilidad de la gestion de registros

A.

B.

La funcidon de administracion de registros del distrito sera responsabilidad administrativa del oficial de registros

del distrito.

El administrador a cargo de cada departamento y escuela en el distrito sera administrativamente responsable de

la funcion de gestion de registros en su departamento o escuela especifica. El administrador designara a un

miembro del personal como coordinador del departamento o de los registros escolares. El coordinador de

registros sera directamente responsable del cuidado, mantenimiento, transferencia o eliminacion de los registros

del departamento o de la escuela. El coordinador de registros también velara por el cumplimiento de estos

procedimientos administrativos en el departamento o en la escuela.

Las funciones especificas del coordinador de registros del departamento o la escuela son:

1. Supervisar el programa de gestién de registros dentro del departamento o escuela especifica.

2. Mantener un listado de todos los registros que se conservan en el departamento o escuela particular,
incluyendo el calendario de eliminacion o transferencia de cada registro. Consultar la seccion IX(B).

LEGAL NORTON C-7 AP SPANISH 2022-9-16

Ningun empleado o estudiante del distrito debe verse afectado por la discriminacion en su trabajo o cualquier programa o actividad del distrito por motivo de su edad, color, discapacidad, género, identidad de
género, genética, nacionalidad, embarazo, raza, religion, sexo, orientacion sexual o estado de veterano. El distrito se compromete a brindar igualdad de acceso y oportunidades en sus programas, servicios y
empleos, incluyendo en sus politicas, procesos de quejas, accesibilidad a los programas, uso de las instalaciones del distrito, adaptaciones y demas asuntos relacionados con la igualdad de oportunidades de
empleo. El distrito también ofrece acceso equitativo a las instalaciones del distrito para todos los grupos de jovenes que figuran bajo el Titulo 36 del Codigo de los Estados Unidos, lo que incluye a los grupos de
nifios exploradores. La siguiente persona ha sido designada para atender los asuntos y reclamos con relacion a discriminacion ilegal, acoso y represalias: Tina Hatch, Cumplimiento e Investigaciones/Coordinadora
del Titulo IX, 440 East 100 South, Salt Lake City, Utah 84111, (801) 578-8388. También puede comunicarse con la Oficina de Derechos Civiles, Denver, CO, (303) 844-5695.
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